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ĐƠN XIN VIỆC 

 

Kính gửi: ..................................................................................................................... 

Tôi tên là: .................................................................................................................... 

Sinh năm: .................................................................................................................... 

Địa chỉ: ....................................................................................................................... 

Qua thông tin đăng trên ... tôi được biết hiện nay quý Công ty đang có nhu cầu                  
tuyển dụng nhân sự ở vị trí Chuyên viên kinh doanh Bất động sản. Tôi nhận thấy                 
mình có đủ năng lực, trình độ phù hợp với vị trí này nên tôi viết đơn ứng tuyển gia                    
nhập đội ngũ nhân viên năng động, chuyên nghiệp của Quý Công ty. 

Tôi tốt nghiệp Cử nhân chuyên ngành Quản trị kinh doanh tại trường Đại học               
ABC.... Sau khi tốt nghiệp tôi làm việc ở vị trí Nhân viên kinh doanh tại Công ty                  
hàng tiêu dùng nhanh DEF. Bằng nhiệt huyết của tuổi trẻ, không ngừng học hỏi, tôi                
cố gắng làm việc và đã đạt một số thành tích đáng kể như: Nhân viên giỏi năm                  
2012, 2013; thành tích mới nhất là “Nhân viên xuất sắc của quý I” năm 2014 với                 
doanh số vượt 150%. (có chứng nhận đi kèm). 

Ngoài học hỏi kinh nghiệm từ đồng nghiệp tôi luôn trao dồi kiến thức trong lĩnh                
vực kinh doanh bằng các khóa đòa tạo ngắn hạn như Kỹ năng bán hàng, Quản lý                 
và chăm sóc khách hàng, Nắm bắt tâm lý khách hàng… 

Tôi có tích cách hướng ngoại, năng động, nhạy bén, tự tin trong giao tiếp rất phù                 
hợp với lĩnh vực kinh doanh. 

 



Với kiến thức, kinh nghiệm và những kỹ năng nêu trên tôi tin rằng có thể đáp ứng                  
được yêu cầu của Quý công ty... Tôi rất mong Quý Công ty có thể sắp xếp cho tôi                   
có 1 buổi phỏng vấn để trình bày rõ hơn khả năng của mình. 

 

Mọi liên hệ về lịch phỏng vấn hay thông tin về hồ sơ ứng tuyển, xin vui lòng liên                   
lạc số điện thoại: ……..… 

 

Xin chân thành cảm ơn và trân trọng kính chào! 

 

...., ngày... tháng... năm 20... 

                                                                                          Người làm đơn  


